具体填写说明及文档注意事项

1. 申请表

1） 软件名称：品牌＋软件功能＋软件（结尾），名称中不能出现符号，不能出现“和”“与”“及”“或”这类的关联词。软件全称不要超过20个字。

2） 版本号：最低版本一般从V1.0开始，如果高于V1.0版本的必须确认以前是否登记过低版本，如登记过就作为升级版本登记，并填写软件作品说明。软件的版本号以后不能进行变更。

3） 软件简称：可以不写。如果有简称名字长度必须比全称短三分之一以下。简称的语言类型必须和全称一致。
4） 分类号：不需要填写

5） 软件作品说明：如果以前低版本没有登记过不需填写。如果是升级版本请填写低版本的证书号，以及高版本新增加的功能点。（新增加的功能点在用户手册里体现出来）

6） 软件开发完成日期：必须是公司成立后起码三个月以上，如果不满三个月需要填写先期开发说明。并且公司在成立后必须有一个月以上的开发过程。否则不能以公司名义申请。

7） 软件发表日期：不能早于软件开发完成日期。

8） 著作权人：
1.姓名或名称：如果是单位申请填写单位名称（必须与营业执照上一致）。如果是个人申请填写个人姓名(另需要填写非职务开发保证书与证明书)

2. 类别及证件类型：企业：企业法人营业执照号；事业单位：事业单位法人证书号；个人：居民身份证号。
9） 硬件环境：填写软件开发和运行的硬件环境，如果有支持硬件设备也需要填写。

10） 软件环境：填写软件开发和运行的软件环境（如果有类似手机的软件请填写手机软件的环境）。（如果出现LINUX，请填写LINUX的GPL声明。如果出现GCC，请填写GCC的GPL声明。）

11） 编程语言：必须和所提供的代码语言保持一致，要填写具体的某种语言，不要填写编译环境。（如果出现LINUX，请填写LINUX的GPL声明。如果出现GCC，请填写GCC的GPL声明。）
12） 程序量：代码量必须与手册相对应（手册很少，代码量不能太多），以行数来表示。
13） 主要功能及技术特点：请把主要功能和技术特点分开来写。例如：主要功能1.  2.  3.   技术特点 1.  2.  3.。

此部分描述要与手册内容及申请表中软件名称相对应。

14） 申请人信息请仔细填写，必须真实有效。

2.身份证明：

1）公司法人：提交营业执照副本复印件（必须有最新年检章），并加盖企业公章）
2）事业单位：提交事业单位法人证书复印件（加盖公章）

3）个人申请：提交居民身份证或有效证件（正反面复印并签字）
1） 源代码
2） 页眉左上角写上软件全称及版本号（必须与申请表的软件名称一致），右上角编写页码（1－60）

3） 页数及行数：每页行数控制在50－60行之间，如页数超过60页的，提交前后30页，共60页整，如全部代码不足60页则全部提交，中间部分删除，页码连续编写。（注意代码页数与申请表填写的要对应起来，第一页一定是开始页，最后一页必须是结束页。）
4） 源代码里不要出现注释（如author，copyright，开发日期）。

5） 数据不要太多。

6） 源代码里不要出现乱码。

7） 如出现软件名称或公司名称必须与申请表保持一致。

8） 代码所用编程语言必须与申请表中填写的编程语言保持一致。
3.手册（用户手册或设计说明书）

1) 一般应用于电脑的软件提交用户手册，类似于嵌入式结合硬件使用的软件提交详细设计说明书。

2) 页眉左上角写上软件全称及版本号（必须与申请表的软件名称一致），右上角编写页码（1－60）

3) 页数及行数：无图片页每页不少于30行，页数根据软件大小来定，页数超过60页的提交前后各30页，中间部分删除，页码连续编写。页数不到60页的全部提交，一般不少于20页。

4) 内容：1.操作手册：手册内容必须涵盖软件每个功能的操作说明（图片和文字的说明），内容要求完整。
2.设计说明书：主要包括编写目的，背景，定义，参考资料，总体框架图及各功能模块设计介绍，函数定义，接口描述，演算模型，使用分析算法等等。
5) 文档里不能出现特定客户的名称，文档描述必须以通用型软件来描述，如果出现特定客户必须提交相关委托开发合同，并写明著作权权力归属。
6) 图片界面必须是完整的图（包含关闭和最小化按钮）。
7) 图片和文字中出现的软件名称必须与申请表中软件名称或简称保持一致。

8) 图片中如果出现logo，必须提供相应的商标注册证明。否则不要出现logo。
9) 图片中不要出现与公司名字及登记时间不一致的copyright。

10) 如果是网站软件，必须提交域名注册证明：CPI证打印并盖章。

11) 文档必须单面黑白竖向打印。

